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FACULDADE METROPOLITANA DE CAMACARI - FAMEC
REGULAMENTO INSTITUCIONAL DAS ATIVIDADES COMPLEMENTARES

CAPITULO |
DISPOSICOES PRELIMINARES
Art. 1°. O presente conjunto de normas da FACULDADE METROPOLITANA DE

CAMACARI - FAMEC, doravante apenas FAMEC tem por finalidade normatizar o registro
académico das Atividades Complementares, para 0s cursos que as incluem no seu curriculo,

sendo o seu integral cumprimento indispensavel para a colacao de grau.

Art. 2°. A Instituicdo define as Atividades Complementares como sendo a introducéo
de inovacOes tecnologicas, pedagogicas e metodoldgicas na operacionalizacdo dos projetos
pedagogicos dos cursos de graduacdo, ampliando as possibilidades da interacdo académica,
flexibilizag&o curricular, criagdo, produgéo e compartilhamento do conhecimento.

Pardgrafo Unico. As Atividades Complementares permitem o aproveitamento dos
conhecimentos adquiridos pelo estudante, em atividades de monitoria, iniciacdo cientifica,
extensdo, participacdo em eventos cientificos ou culturais ou em programas Ou Cursos
oferecidos por organizagdes empresariais.

CAPITULO Il

DAS ATIVIDADES COMPLEMENTARES
Art. 3°. As Atividades Complementares compdem o curriculo de todos os cursos

oferecidos pela IES, com carga horéria estabelecida no Projeto Pedagdgico de cada curso.

Art. 4° Sdo consideradas atividades que podem ser validadas como Atividades
Complementares as contidas nas secfes | a VI deste Capitulo.
Secéo |

Atividades de iniciacao cientifica
Art. 5° A validacédo iniciacdo cientifica como Atividades Complementares se dara

mediante supervisao docente, da seguinte forma:

I - trabalhos desenvolvidos com orientacdo docente, apresentados na Instituicao
(extra-sala de aula e extra disciplina especifica), em eventos cientificos especificos ou

seminarios multidisciplinares;
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Il - trabalhos desenvolvidos com orientacdo docente, apresentados em eventos
cientificos especificos ou seminarios e publicados em anais, mencionando o nome da

Instituicdo;

I11 - trabalhos cientificos publicados em revista de circulacdo nacional, registrando o

nome da Instituicéo;

IV - trabalhos cientificos publicados em periddicos cientificos, registrando o nome da
Instituicdo;

V - livros ou capitulos de livros publicados, registrando o nome da Instituicao.

Secéo Il
Nas atividades de monitoria
Art. 6° As atividades de monitorias em disciplinas pertencentes aos curriculos dos

cursos da Instituicdo, serdo contempladas para efeito dos registros como Atividades

Complementares.

Secao 111
Nas atividades de extensao
Art. 7° Atividades de extensdo, sob coordenacdo docente, na forma de cursos ou

servigos, aprovados pelo colegiado de curso conforme segue:
| — participacdo em eventos promovidos pela Instituicao;
Il - participacdo em eventos externos a Instituicao;

I11 - organizacgéo, coordenacéo, realizagéo de cursos e/ou eventos internos ou externos

a Instituicdo, de interesse desta ou da comunidade;

IV - participacdo em programas sociais tais como: comunidade solidéria, escola

solidaria, projeto amigos da escola ou afins;
V - participacdo em viagens cientificas;

VI - participagdo em programas de intercambio institucional, nacional e/ou

internacional;
VII - participacdo na organizacdo em campanhas comunitarias;
VIII - participacdo na organizacdo em campanhas da Instituicéo;
a) semana da profisséo;

b) trote solidario;
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c) doacdo de sangue;
d) outros eventos a serem disponibilizados pela Instituicdo;

IX - participagdo ou trabalho na organizacdo de empresa jr., incubadora, agéncia ou
escritério experimental/modelo, jornal do curso e/ou da Instituicdo, diretério ou centro

académico;

X - participacdo, com frequiéncia e aprovacdo em cursos de idiomas, comunicacao e
expressdo e de informatica, cujas cargas horarias ndo tenham sido objeto de validacdo de
disciplina ou aproveitamento de estudos.

Secéo IV
Do estagio extracurricular
Art. 8° Estagios extracurriculares desenvolvidos com base em convénios firmados

pela Instituicéo.
Secao V
Dos eventos cientificos ou culturais
Art. 9° Eventos cientificos ou culturais diversos (seminarios, simp0sios, congressos,

conferéncias e similares) como segue:
| - participacdo em eventos cientificos ou culturais promovidos pela Instituicéo;
Il - participacdo em eventos cientificos ou culturais externos a Instituic&o;

Il - Organizacéo e/ou trabalho em eventos cientificos ou culturais promovidos pela
Instituicdo.
Secéo VI

Das disciplinas pertencentes a outros cursos superiores
Art. 10. Disciplinas pertencentes a outros cursos da Instituicdo ou de outras

instituicGes de ensino superior, frequentadas e aprovadas.

Paragrafo unico. O aluno podera optar pela disciplina de Libras, pertencente as
matrizes curriculares dos cursos de licenciatura oferecidos pela Instituicdo, que terd a carga
horéaria definida na matriz curricular de origem integralmente considerada para compor o total

das horas destinadas as Atividades Complementares.
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Secéo VII
Dos estudos desenvolvidos em organizacdes empresariais
Art. 11. Estudos desenvolvidos em organizacdes empresariais ou em o0rganismos

publicos, correlatos aos contetdos de disciplinas e atividades profissionais do curso, sob

orientacé@o docente, apresentados na Instituicdo (extra sala de aula);

Art. 12. Trabalhos desenvolvidos com orientagcdo docente, apresentados na Instituicao

(extra sala de aula), em organizacbes ndo governamentais, de assisténcia social ou

recuperacdo, cooperativas e similares, de trabalho comunitario ou junto a comunidade e de

relevancia social;

Art.13. Para os registros académicos, o estudante deve apresentar, ao coordenador de

atividades complementares, documento original ou cdpia autenticada, no qual seja

discriminado o contetdo dos estudos, a duragdo, o periodo e a organizacdo ou professor

responsavel.

Secao VIII
Da Tabela de Converséo das Atividades Complementares

Modalidade de Atividade

C.H Maxima
Creditada

ENSINO

ATIVIDADES COMPLEMENTARES diversas
oferecidas pela FAMEC

Cursos de Ensino a distancia nas areas afins
em outras instituicfes

DISCIPLINAS realizadas em outros cursos de
graduacéo e especializacdo da FAMEC ou em
grades anteriores a de atual vigéncia de seu
curso, ou em outras IES

CURSOS DE CERTIFICACAO na area de
graduacéo, realizados em outras instituicfes
ou empresas

MONITORIAS nas areas afins ao curso

MONITORIAS nas areas diferentes ao curso em
realizacao

Participacdo em CURSOS DE INFORMATICA

Participacdo em CURSOS IDIOMAS

ATIVIDADES COMPLEMENTARES diversas
oferecidas pela FAMEC

Cursos de ENSINO A DISTANCIA nas areas
afins em outras instituicées

Carga Horaria Total

Até 20 h por ano
(Maximo)

50% da Carga
Horaria da Disciplina

Até 60 h por ano
(Maximo)
Até 60 h por ano
(Maximo)
Até 30 h por ano
(Méaximo)
Até 40 h por ano
(Maximo)
Até 40 h por ano
(Méaximo)
Carga Horéaria Total

Até 20 h por ano
(Méaximo)

Documento

Atestado ou certificagdo com
descricdo de carga horaria

Atestado ou certificacdo com
descricdo de carga horaria

Atestado ou certificacédo de
aprovacao na disciplina

Atestado ou certificacdo de

presenca/participacdo com

descricdo de carga horaria
Atestado ou certificagdo com
descricdo de carga horaria

Atestado ou certificacdo com
descricao de carga horaria

Atestado ou certificagdo com
descricdo de carga horaria
Atestado ou certificacdo com
descricao de carga horaria
Atestado ou certificacdo com
descricdo de carga horaria
Atestado ou certificagcdo com
descricdo de carga horaria
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DISCIPLINAS realizadas em outros cursos da
FAMEC ou em grades anteriores a de atual
vigéncia de seu curso, ou em outras IES

CURSOS DE CERTIFICACAO realizados em
outras instituicGes ou empresas

MONITORIAS nas areas afins ao curso

MONITORIAS nas areas diferentes ao curso em
realizacao

Participacdo em CURSOS DE INFORMATICA

Participacdo em CURSOS IDIOMAS

50% da Carga

Horaria da Disciplina

Até 60 h por ano
(Méaximo)

Até 60 h por ano
(Méaximo)

Até 30 h por ano
(Maximo)
Até 40 h por ano
(Maximo)
Até 40 h por ano
(Maximo)

EXTENSAO

Participacdo em SERVICOS E ATIVIDADES
VOLUNTARIAS a comunidade e projetos sociais

VISITAS TECNICAS

Assisténcia e/ou Participacdo em ATIVIDADES
PRATICAS na area do curso

(juridicas, sociais, de saude, cientificas e
ambientais)

Assistir ou apresentar a PALESTRAS

Palestras ou instrutorias ministradas pelo
aluno em outras instituicdes

Participacdo em SEMINARIOS, SIMPOSIOS,
CONGRESSOS, CONFERENCIAS, WORKSHOPS
e afins.

Participacdo como DEBATEDOR EM EVENTOS
na area do curso

APRESENTACAO DE TRABALHOS como
expositor em eventos na area de estudo.
(Forma oral ou péster)

Participacdo em PROJETOS E CURSOS DE
EXTENSAO promovidos pela FAMEC

Participacdo em ORGAOS DE DIRECAO DE
ENTIDADE DE NATUREZA ACADEMICA

Representacido em COLEGIADOS ACADEMICOS
e ADMINISTRATIVOS da FAMEC

ESTAGIOS extracurriculares

Participacdo e apresentacado de trabalhos em
ATIVIDADES OU EVENTOS CULTURAIS

Até 40 h por ano
(Maximo)

5h por visita
Até 40 h por ano
(Maximo)

Até 40h por ano
(Méaximo)

4 h por palestra
Até 20 h por ano
(Méaximo)

Até 40 h por ano

Até 40 h por ano
(Maximo)

5h por evento
Até 20 h por ano
(Maximo)
10h por trabalho
Até 20 h por ano
(Maximo)
Até 60h por ano
(Maximo)

Até 20 h por ano
(Méaximo)

Até 20 h por ano
(Méaximo)
Até 70 h por ano
(Maximo 02
estagios)

10 h por evento
Até 20h por ano

organizados pela FAMEC ou outras institui¢cdes (Méaximo)
PESQUISA
Elaboracéo e Publicacdo DE TRABALHOS E 20 h por

Atestado ou certificacdo de
aprovacao na disciplina

Atestado ou certificacdo de

presenca/participagdo com

descricdo de carga horaria
Atestado ou certificacdo com
descricao de carga horaria

Atestado ou certificacdo com
descricdo de carga horaria

Atestado ou certificagdo com
descricdo de carga horaria
Atestado ou certificacdo com
descricdo de carga horaria

Atestado ou certificacdo de
presenca/participacdo com
descricdo de carga horaria
Atestado ou Copia da lista
presenca autenticada pelo
professor

Atestado ou certificacédo de
presenca/participacao

Atestado ou certificacdo de
presenca/participacdo

Atestado ou certificacdo de
presenca/participacdo

Atestado ou certificacdo com
descricdo de carga horaria

Atestado ou certificacdo de
presenca/participacao

Atestado ou certificacdo com
descricdo de carga horaria
Atestado ou certificacdo com
descricdo de carga horaria

Atestado ou certificacédo de
presenca/participacao

Atestado ou certificacédo de
presenca/participacao

Atestado ou certificacdo com
descricao de carga horaria
Atestado ou certificacdo com

descricdo de carga horaria

Atestado ou certificacdo de
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ARTIGOS ACADEMICOS

Trabalhos de PESQUISA NA AREA do curso

Participacdo em PROJETOS DE PESQUISA

Assistir a DEFESA DE MONOGRAFIAS,
DISSERTACOES E TESES

Outras atividades relativas a quaisquer
COLABORACOES EM SITUACOES ACADEMICAS
de acordo com cada curso.

INICIACAO CIENTIFICA na FAMEC
(Quantidade Maxima: 01 ano)

TRABALHO DE CAMPO E/OU EXTRACLASSE*
solicitado pelo professor da Disciplina

artigo/trabalho
Até 40 h por ano
(Maximo)

Até 40 h por ano
(Méaximo)

Até 40 h por ano
(Méaximo)
4h por apresentacao
Até 16 h por ano
(Méaximo)

Até 20 h por ano
(Méaximo)

Até 60 h por ano
(Méaximo)

Até 10h por
disciplina/trabalho

CAPITULO III
DISPOSICOES GERAIS
Art. 14. As coordenadorias de atividades complementares compete avaliar os estudos ou

presenca/participacdo

Atestado ou certificacdo com
descricdo de carga horaria

Atestado ou certificacdo com
descricdo de carga horaria

Atestado ou certificacédo de
presenca/participacdo

Atestado ou certificacdo de
presenca/participacao

Atestado ou certificacédo de
presenca/participacdo no
projeto com descricdo de

carga horéria

Relatoério Professor

atividades realizadas pelo aluno, acompanhar e controlar junto ao setor competente (secretaria e/ou

centro de processamento de dados), o registro no Histérico Escolar do aluno, das Atividades

Complementares realizadas.

Art. 15. As atividades e estudos que integram as atividades complementares podem ser

desenvolvidos ao longo do curso, ndo podendo, portanto, ser realizadas integralmente em um ano ou

série.

Art. 16. O presente conjunto de normas s6 pode ser alterado mediante voto da maioria

absoluta dos membros do Conselho de Ensino, Pesquisa e Extensdo — CONSEPE.

Art. 17. Compete ao conselho de curso, dirimir davidas referentes a interpretacdo destas

normas, bem como suprir as suas lacunas, expedindo os atos complementares que se fizerem

necessarios.

Art. 18. Estas normas entram em vigor apds sua aprovacao pelo Conselho Superior da

FAMEC..

C

amacari, janeiro de 2010.

Faculdade Metropolitana de Camacari
Diretora Geral
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