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FACULDADE METROPOLITANA DE CAMAÇARI – FAMEC 

Regulamento do Trabalho de Conclusão do Curso – Monografia 

CAPÍTULO I 
DAS DISPOSIÇÕES PRELIMINARES 

Art.1º O presente regulamento tem por objetivo estabelecer o procedimento de elaboração 
da monografia, atividade acadêmica obrigatória no currículo pleno do curso de Direito, sendo 
indispensável para a colocação de grau. 

Art.2o. O Trabalho de Conclusão do Curso consistirá de uma Monografia, abordando uma 
situação problema relacionada à área do Direito, para a qual o aluno deve apresentar um 
aprofundamento teórico mediante a realização de pesquisa, que pode ser bibliográfica, estudo de 
caso ou levantamento, devendo obedecer aos critérios da metodologia científica. 

Art.3º O TCC deverá ser elaborado de forma individual. 
 

CAPÍTULO II 
DO DESENVOLVIMENTO E ACOMPANHAMENTO DO TCC 

Art. 4º A pesquisa deverá ser desenvolvida durante os dois últimos semestres do Curso. O 
desenvolvimento do TCC é iniciado com a elaboração de um Pré-Projeto na disciplina Monografia 
I. A aprovação do Pré-projeto de Trabalho está subordinada a este Regulamento, às orientações 
internas do Curso e às recomendações do Professor da disciplina, sendo vetados os projetos 
idênticos. 

Art. 5° Aprovado o Pré-projeto de Trabalho, pelo professor da disciplina, o aluno deverá 
operacionalizá-lo, de forma sistemática, no último semestre do Curso, na disciplina Monografia II, 
quando de seu desenvolvimento em trabalho científico - monografia. 

Art. 6° A mudança de tema só será permitida mediante a aprovação do Professor da 
disciplina. 

Art. 7° Para garantir o adequado acompanhamento e orientação do TCC, haverá 
disponibilidade de professor-orientador para os discentes. 

Art. 8° A monografia deve ter por base as normas da ABNT e conter, no mínimo, os 
seguintes elementos: introdução, incluindo tema, problema ou questão principal, objetivos, 
justificativas; revisão da literatura ou quadro teórico; metodologia; interpretação e análise dos 
dados; referências bibliográficas básicas; apêndices ou anexos, conforme o caso. 

 
CAPÍTULO II 

DA COMPOSIÇÃO DA BANCA EXAMINADORA 
Art. 9º O Trabalho de Conclusão de Curso deverá ser apresentado para exame a uma 

Comissão composta preferencialmente por Professor orientador da disciplina Monografia II e por 
professores designados pela Coordenação do Curso. 

§ 1º Todos os professores do Curso poderão ser convocados para participar de bancas 
examinadoras, em suas respectivas áreas de atuação, mediante indicação do professor Orientador ou 
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do Coordenador do Curso ou do próprio aluno, desde que aprovados, formalmente, pela respectiva 
Coordenação. 

§ 2º Poderá fazer parte da Banca examinadora um membro escolhido entre os professores de 
outros cursos, com interesse na área de abrangência da pesquisa, ou entre profissionais de nível 
superior que exerçam atividades afins ao tema do TCC. 

§ 3º Quando da designação da Banca Examinadora, deverá, também, ser indicado um 
membro suplente, que poderá substituir qualquer dos titulares em caso de impedimento. 

 
CAPÍTULO IV 

DA APRESENTAÇÃO DO TRABALHO 
Art. 10. O Trabalho Final deverá ser apresentado na forma escrita e cada membro da Banca 

Examinadora recebe um exemplar da Monografia com antecedência com relação à data do exame 
oral, na qual o aluno tem 20 minutos para fazer sua apresentação. 

Art. 11. O trabalho final escrito deverá conter os elementos pré-textuais e textuais de acordo 
com as normas da ABNT. 

Art. 12. A apresentação oral pelo aluno deverá ter tempo máximo de 20 minutos e os 
membros da Banca Examinadora disporão de 10 minutos, cada um, para questionamentos e 
comentários. 

 
CAPÍTULO V 

DA AVALIAÇÃO 
Art. 13. A avaliação do trabalho nas formas escrita e oral deverá considerar: 1 (um) o mérito 

científico da proposta, 2.o grau de aprofundamento teórico no assunto, 3 (três) a coerência entre o 
objetivo, os métodos empregados e os resultados apresentados, 4 (quatro) o conhecimento do 
conteúdo discutido, 5 (cinco) a observância das normas técnicas de redação científica e referências 
bibliográficas. Estes aspectos deverão constituir 70% (setenta por cento) do peso da avaliação e 
cada membro da banca já deverá trazer uma síntese sobre a análise dos aspectos referendados. A 
capacidade de síntese e organização na seqüência da apresentação oral terá peso de 30% (trinta por 
cento). 

Art. 14. A nota final mínima de aprovação do Trabalho de Conclusão de Curso será 
equivalente a 7,0 (sete), podendo haver aprovação condicional (nota inferior a 7) caso o documento 
escrito necessite de correções, dar-se-á um prazo ao aluno para apresentação de   nova versão 
escrita. 

Art. 15. Caso o aluno ao apresentar a segunda versão do trabalho não obtenha resultado 
satisfatório implicará em sua renovação de matrícula na disciplina Monografia II. 

Art. 16. A versão final do Trabalho de Conclusão deverá ser entregue à Coordenação do 
Curso em duas vias na forma escrita acompanhadas de uma versão em arquivo virtual. 

 
CAPÍTULO VI 

DAS ATRIBUIÇÕES DA COORDENAÇÃO DO TCC 
Art. 17. À Coordenação do TCC compete: 
I - Publicar a relação dos professores disponíveis para a Orientação dos TCC; 
II - Designar Professores Orientadores de Monografia; 
III - Providenciar o encaminhamento à Biblioteca da FAMEC as cópias dos trabalhos 
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aprovados; 
IV - Aprovar, quando solicitado, a colaboração de profissional que não faça parte do corpo 

docente do Curso, como co-orientador, desde que julgue conveniente e obtenha a anuência do 
Professor Orientador; 

V - Solucionar casos especiais. 
Art.18. Ao professor da disciplina compete: 
I - Coordenar o trabalho dos Professores Orientadores de Monografia; 
II - Controlar, para fins de cômputo da carga horária do Professor, através de cronograma 

previamente estabelecido, cada horário semanal, por estudante ou grupo, destinado à orientação do 
TCC; 

IV - Encaminhar aos professores orientadores as fichas de freqüência e de  acompanhamento 
das atividades de Orientação; 

V - Das atribuições dos Professores Orientadores. 
Art. 19. Aos Professores Orientadores compete: 
I - Orientar alunos em processo de elaboração do TCC, em número negociado com a 

Coordenação do curso; 
II - Devolver os Projetos de Trabalho ao aluno, no prazo máximo de dez dias, para que 

sejam reformulados, se necessário. 
III - Atender aos seus orientandos, em horários previamente fixados, auxiliando-os para o 

desenvolvimento das diferentes etapas de construção do TCC; 
IV - Realizar controle de freqüência e de acompanhamento das atividades dos orientandos; 
V - Avaliar os pré-projetos elaborados pelos seus orientandos, atribuindo-lhes as respectivas 

anotações e considerações pertinentes; 
VI - Participar da Banca Examinadora das apresentações de seus orientandos. 
 

CAPÍTULO VI 
DAS ATRIBUIÇÕES DOS ALUNOS EM FASE DE REALIZAÇÃO DO TCC 

Art. 20º. Ao Aluno compete: 
I - Manter contato freqüente com o Professor Orientador, para discussão e aprimoramento de 

seu trabalho, devendo evitar ausências ou atrasos nos horários de orientação. 
II - Freqüentar as reuniões convocadas pela Coordenação do TCC e/ou pelo seu Orientador. 
III - Elaborar o Pré-Projeto de Trabalho e a Monografia. 
IV - Entregar à Secretaria das FAMEC duas cópias impressas da versão final do 

TCC/Monografia, e uma cópia em meio magnético. 
V - Comparecer em dia, hora e local determinados para defender o seu TCC. 

 
CAPÍTULO VII 

DAS DISPOSIÇÕES GERAIS 
Art. 34. O presente Regulamento só pode ser alterado mediante voto da maioria absoluta 

doa membros do Colegiado do Curso de Direito e das demais instâncias competentes para a sua 
análise na FAMEC. 

Art. 35. Compete ao Colegiado do Curso dirimir dúvidas referentes à interpretação deste 
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conjunto de normas, bem como suprir as suas lacunas, expedindo os atos complementares que se 
fizerem necessários. 

Art. 36. Ficam criados os formulários em anexo a este Regulamento, à serem utilizados para 
relatos das atividades referentes ao Trabalho de Conclusão de Curso. 

Art. 37. Este Regulamento entrará em vigor após sua aprovação pelo Colegiado de Curso e 
homologado pelo Conselho Superior da FAMEC. 

Camaçari, janeiro de 2010. 
 

Faculdade Metropolitana de Camaçari 
Diretora Geral 
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ANEXOS 

ANEXO I 
 

ATIVIDADES DE TRABALHO DE CONCLUSÃO DE CURSO 

AVALIAÇÃO DE PROJETO (Oral) 

 
Título do Trabalho de Conclusão de Curso:  
 

 
Prof(a)Orientador(a):  
Nome do aluno(a)  

 

CRITÉRIOS DE AVALIAÇÃO 
FLUÊNCIA  E APRESENTAÇÃO FORMAL 

Postura  
Uso recursos áudio-visual adequados  
Exposição lógica e ordenada  
Tempo de apresentação obedecido  
Domínio do assunto  
Obediência as normas técnicas  
Apresentação correta de citações  
Tamanho de letra  
Referência bibliográfica  

 

FORMA 
Uso de termos científicos  
Definição clara do tema do trabalho  
Estilo ortográfico e gramatical  
Ilustrações e complementos  
Capacidade de responder as questões apresentadas pela 
banca 

 

 

PESQUISA 
Relevância do tema  
Tema bem delimitado  
Contextualização do problema  
Embasamento teórico preciso  
Coerência entre resultados e conclusão  
Revisão bibliográfica  

 
OBSERVAÇÕES E/OU SUGESTÕES DO 

AVALIADOR: 
 

 
 
 
NOTA FINAL  
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Assinatura do Professor Avaliador 
 

Camaçari:    
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ANEXO II 

 
ATIVIDADES DE TRABALHO DE CONCLUSÃO DE CURSO 

AVALIAÇÃO DE PROJETO (Escrita) 
 
Título do Trabalho de Conclusão de Curso:  
 

 
Prof(a)Orientador(a):  
Nome do aluno(a)  

 
Resultado da 

Avaliação 
 com 

correções 
 sem 

correções 

 
ASPECTOS A SEREM 

REVISADOS 

 
Título Referências: 

 Incoerente com o objeto de estudo  Não consta-inserir 

 Utilização in apropriada de siglas  fora das Normas da ABNT 

 Tamanho do título   Inconsistente para o objeto de estudo 

  Insuficiente á abrangência do objeto 

 Desatualizada 

 Baseada em livros textos 

 

Introdução Instrumentos de coletas de 
Dados: 

 Fundamentação teórica  Não consta- inserir 

 Apresentação do problema  Não atende aos objetivos 

 Contextualização,Delimitação e clareza  Incompleto- revisar 

 Justificativa/ Relevância  
 

Objetivos Termo de Consentimento Livre e 
Esclarecido/ Termo de Autorização: 

 Incoerente com o objetivo de estudo/ título  não consta 

 Falta de clareza  Consta, mas não atende á Resolução 196/1996. 

 
Detalhamento dos objetivos específicos inadequado á 

proposição geral 
 

Linguagem inadequada 

 Número excessivo de objetivos específicos.  Não constam os objetivos da investigação 

 

 
Riscos e benefícios aos sujeitos da pesquisa não foram 

apresentados 

 
Não está garantido o anonimato e/ ou a confidelidade 

da informação colhida 

 
falta telefone e endereço de contato do pesquisador 

responsável 
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Metodologia Cronograma de atividades 

 Modelo ou tipo de Estudo  Não Consta 

 local ou área de Estudo  Consta, mas precisa de ajustes 

 Sujeitos da pesquisa (população de referência e amostra a ser estudada )  formatação de apresentação 

 Critério de Inclusão  Descrição das etapas de trabalho 

 Critério de Exclusão  Revisão da adequação de tempo para cada etapa 

 Variáveis de Estudo Formatação 

 Descrição da Coleta de Dados: fases,  Não atende ás normas da ABNT 

 Instrumentos aplicados e técnica de aplicação Citações: 

 Validação dos Instrumentos de Coleta  Não atendem ás normas da ABNT 

 Aspectos Éticos 

 Processamento e Análise de Dados   

 
 
NOME DO 

AVALIADOR: 
 

 
NOTA FINAL  Data da Entrega do Projeto 

   

 
 

Assinatura do Professor 
Avaliador 

 
Camaçari:    
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ANEXO III 
 

TRABALHO DE CONCLUSÃO DE CURSO I  II  

 

1. IDENTIFICAÇÃO 

Aluno(a)  
Curso:  
Título do Projeto  
Professor Orientador  

 

RELATÓRIO PERIÓDICO REFERENTE AS ATIVIDADES 

 

Período Relatório:  

 
2. CRONOGRAMA DE DESENVOLVIMENTO PREVISTO NO PROJETO(*) 

ETAPA SITUAÇÃO: (indicar com “X”) 

A INICIAR  EM ANDAMENTO 
   

   

   

   

   

   

   

(*) acrescentar mais linhas dependendo da necessidade 
3. ATIVIDADES DESENVOLVIDAS:  
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4. DIFICULDADES CIENTÍFICAS E ADMINISTRATIVAS – CRÍTICAS E SUGESTÕES:  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

5. PARECER DO ORIENTADOR:  

 

 

 

 

 

 

 

 

 
5. ASSINATURAS 

 
 
 
Professor(a) Orientador(a)  Aluno(a) 

 
5. VISTO DA COORDENAÇÃO DE TRABALHO DE CONCLUSÃO DE CURSO 

Parecer da Coordenação:  
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Assinatura do Coordenador 

 
 

Camaçari:    
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ANEXO IV 
 
 

TRABALHO DE CONCLUSÃO DE CURSO I  II  

 

1. IDENTIFICAÇÃO 

Aluno(a)  
Curso:  
Título do Projeto  
Professor(a) 

Orientador(a) 
 

Área Temática  
 
2. CONTROLE MENSAL DAS ATIVIDADES REALIZADAS 

 
Mês Horário Data Atividade Proposta Pendências para 

próxima reunião 
Rubrica 
do aluno 

 

     

     

     

     

     

     

     

     

     
 

5. ASSINATURAS 

 
 
Professor(a) Orientador(a)  Aluno(a) 

 
Camaçari:     Camaçari:    
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