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FACULDADE METROPOLITANA DE CAMACARI - FAMEC
Regulamento do Trabalho de Conclusdo do Curso — Monografia

CAPITULO |
DAS DISPOSICOES PRELIMINARES

Art.1° O presente regulamento tem por objetivo estabelecer o procedimento de elaboracédo
da monografia, atividade académica obrigatoria no curriculo pleno do curso de Direito, sendo
indispensavel para a colocacéo de grau.

Art.2°. O Trabalho de Conclusdo do Curso consistira de uma Monografia, abordando uma
situacdo problema relacionada a area do Direito, para a qual o aluno deve apresentar um
aprofundamento tedrico mediante a realizacdo de pesquisa, que pode ser bibliografica, estudo de
caso ou levantamento, devendo obedecer aos critérios da metodologia cientifica.

Art.3° O TCC devera ser elaborado de forma individual.

CAPITULO I
DO DESENVOLVIMENTO E ACOMPANHAMENTO DO TCC

Art. 4° A pesquisa devera ser desenvolvida durante os dois Ultimos semestres do Curso. O
desenvolvimento do TCC é iniciado com a elaboracdo de um Pré-Projeto na disciplina Monografia
I. A aprovacdo do Pré-projeto de Trabalho estd subordinada a este Regulamento, as orientacGes
internas do Curso e as recomendagdes do Professor da disciplina, sendo vetados os projetos
idénticos.

Art. 5° Aprovado o Pré-projeto de Trabalho, pelo professor da disciplina, o aluno devera
operacionaliza-lo, de forma sistematica, no ultimo semestre do Curso, na disciplina Monografia II,
quando de seu desenvolvimento em trabalho cientifico - monografia.

Art. 6° A mudanga de tema sé serd permitida mediante a aprovacdo do Professor da
disciplina.

Art. 7° Para garantir o adequado acompanhamento e orientacdo do TCC, havera
disponibilidade de professor-orientador para os discentes.

Art. 8° A monografia deve ter por base as normas da ABNT e conter, no minimo, 0s
seguintes elementos: introducdo, incluindo tema, problema ou questdo principal, objetivos,
justificativas; revisdo da literatura ou quadro tedrico; metodologia; interpretacdo e anélise dos
dados; referéncias bibliogréficas basicas; apéndices ou anexos, conforme o caso.

CAPITULO I
DA COMPOSICAO DA BANCA EXAMINADORA

Art. 9° O Trabalho de Conclusdo de Curso devera ser apresentado para exame a uma
Comissdo composta preferencialmente por Professor orientador da disciplina Monografia 11 e por
professores designados pela Coordenacédo do Curso.

8 1° Todos os professores do Curso poderdo ser convocados para participar de bancas
examinadoras, em suas respectivas areas de atua¢do, mediante indicacdo do professor Orientador ou
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do Coordenador do Curso ou do préprio aluno, desde que aprovados, formalmente, pela respectiva
Coordenagéo.

8§ 2° Poderé fazer parte da Banca examinadora um membro escolhido entre os professores de
outros cursos, com interesse na area de abrangéncia da pesquisa, ou entre profissionais de nivel
superior que exercam atividades afins ao tema do TCC.

8 3° Quando da designacdo da Banca Examinadora, devera, também, ser indicado um
membro suplente, que podera substituir qualquer dos titulares em caso de impedimento.

CAPITULO IV
DA APRESENTACAO DO TRABALHO

Art. 10. O Trabalho Final devera ser apresentado na forma escrita e cada membro da Banca
Examinadora recebe um exemplar da Monografia com antecedéncia com relacdo a data do exame
oral, na qual o aluno tem 20 minutos para fazer sua apresentacao.

Art. 11. O trabalho final escrito devera conter os elementos pré-textuais e textuais de acordo
com as normas da ABNT.

Art. 12. A apresentacdo oral pelo aluno deverad ter tempo maximo de 20 minutos e 0s
membros da Banca Examinadora dispordo de 10 minutos, cada um, para questionamentos e
comentarios.

CAPITULO V
DA AVALIACAO

Art. 13. A avaliagdo do trabalho nas formas escrita e oral deverd considerar: 1 (um) o mérito
cientifico da proposta, 2.0 grau de aprofundamento tedrico no assunto, 3 (trés) a coeréncia entre o
objetivo, os métodos empregados e 0s resultados apresentados, 4 (quatro) o conhecimento do
conteudo discutido, 5 (cinco) a observancia das normas técnicas de redacéo cientifica e referéncias
bibliogréaficas. Estes aspectos deverdo constituir 70% (setenta por cento) do peso da avaliagdo e
cada membro da banca ja devera trazer uma sintese sobre a analise dos aspectos referendados. A
capacidade de sintese e organizacdo na sequéncia da apresentacdo oral tera peso de 30% (trinta por
cento).

Art. 14. A nota final minima de aprovacdo do Trabalho de Concluséo de Curso sera
equivalente a 7,0 (sete), podendo haver aprovagéo condicional (nota inferior a 7) caso o documento
escrito necessite de corregdes, dar-se-& um prazo ao aluno para apresentacdo de nova versao
escrita.

Art. 15. Caso o aluno ao apresentar a segunda versédo do trabalho ndo obtenha resultado
satisfatorio implicard em sua renovacgdo de matricula na disciplina Monografia II.

Art. 16. A versdo final do Trabalho de Conclusdo devera ser entregue a Coordenagdo do
Curso em duas vias na forma escrita acompanhadas de uma versdo em arquivo virtual.

CAPITULO VI
DAS ATRIBUICOES DA COORDENACAO DO TCC
Art. 17. A Coordenacéo do TCC compete:
I - Publicar a relacdo dos professores disponiveis para a Orientacdo dos TCC;
Il - Designar Professores Orientadores de Monografia;
I - Providenciar o encaminhamento a Biblioteca da FAMEC as coOpias dos trabalhos
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aprovados;

IV - Aprovar, quando solicitado, a colaboracdo de profissional que nao faca parte do corpo
docente do Curso, como co-orientador, desde que julgue conveniente e obtenha a anuéncia do
Professor Orientador;

V - Solucionar casos especiais.
Art.18. Ao professor da disciplina compete:
I - Coordenar o trabalho dos Professores Orientadores de Monografia;

Il - Controlar, para fins de computo da carga horaria do Professor, através de cronograma
previamente estabelecido, cada horario semanal, por estudante ou grupo, destinado a orientacdo do
TCC,

IV - Encaminhar aos professores orientadores as fichas de freqiiéncia e de acompanhamento
das atividades de Orientacao;

V - Das atribui¢des dos Professores Orientadores.
Art. 19. Aos Professores Orientadores compete:

I - Orientar alunos em processo de elaboracdo do TCC, em numero negociado com a
Coordenacéo do curso;

Il - Devolver os Projetos de Trabalho ao aluno, no prazo maximo de dez dias, para que
sejam reformulados, se necessario.

Il - Atender aos seus orientandos, em horarios previamente fixados, auxiliando-os para o
desenvolvimento das diferentes etapas de construgéo do TCC,;

IV - Realizar controle de frequéncia e de acompanhamento das atividades dos orientandos;

V - Avaliar os pré-projetos elaborados pelos seus orientandos, atribuindo-lhes as respectivas
anotac0es e consideracdes pertinentes;

VI - Participar da Banca Examinadora das apresentagdes de seus orientandos.

CAPITULO VI
DAS ATRIBUIQ@ES DOS ALUNOS EM FASE DE REALIZAC,‘AO DO TCC
Art. 20°. Ao Aluno compete:

I - Manter contato frequente com o Professor Orientador, para discussdo e aprimoramento de
seu trabalho, devendo evitar auséncias ou atrasos nos horarios de orientagao.

Il - Frequentar as reunides convocadas pela Coordenacdo do TCC e/ou pelo seu Orientador.
I11 - Elaborar o Pré-Projeto de Trabalho e a Monografia.

IV - Entregar a Secretaria das FAMEC duas coOpias impressas da versdo final do
TCC/Monografia, e uma copia em meio magnético.

V - Comparecer em dia, hora e local determinados para defender o seu TCC.

CAPITULO VII
DAS DISPOSICOES GERAIS

Art. 34. O presente Regulamento s6 pode ser alterado mediante voto da maioria absoluta
doa membros do Colegiado do Curso de Direito e das demais instancias competentes para a sua
analise na FAMEC.

Art. 35. Compete ao Colegiado do Curso dirimir duvidas referentes a interpretacdo deste
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conjunto de normas, bem como suprir as suas lacunas, expedindo os atos complementares que se
fizerem necessarios.

Art. 36. Ficam criados os formularios em anexo a este Regulamento, a serem utilizados para
relatos das atividades referentes ao Trabalho de Concluséo de Curso.

Art. 37. Este Regulamento entrard em vigor apds sua aprovacao pelo Colegiado de Curso e
homologado pelo Conselho Superior da FAMEC.

Camagari, janeiro de 2010.

Faculdade Metropolitana de Camagari
Diretora Geral
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CuURrRSO

ANEXOS

ANEXO 1

ATIVIDADES DE TRABALHO DE CONCLUSAO DE CURSO

AVALIACAO DE PROJETO (Oral)

Titulo do Trabalho de Concluséo de Curso: ‘

Prof(a)Orientador(a):

Nome do aluno(a)

CRITERIOS DE AVALIACAO

FLUENCIA E APRESENTACAO FORMAL

Postura

Uso recursos audio-visual adequados

Exposicao l6gica e ordenada

Tempo de apresentacao obedecido

Dominio do assunto

Obediéncia as normas técnicas

Apresentacdo correta de citacdes

Tamanho de letra

Referéncia bibliografica

FORMA

Uso de termos cientificos

Definicdo clara do tema do trabalho

Estilo ortografico e gramatical

llustracOes e complementos

Capacidade de responder as questdes apresentadas pela
banca

PESQUISA

Relevancia do tema

Tema bem delimitado

Contextualizagcéo do problema

Embasamento teorico preciso

Coeréncia entre resultados e conclusdo

Revisao bibliografica

OBSERVACOES E/OU SUGESTOES DO
AVALIADOR:

NOTA FINAL
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Assinatura do Professor Avaliador

Camacari: | ‘
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ANEXO 11

ATIVIDADES DE TRABALHO DE CONCLUSAO DE CURSO
AVALIACAO DE PROJETO (Escrita)

Titulo do Trabalho de Concluséo de Curso: ‘

Prof(a)Orientador(a):

Nome do aluno(a)

Resultado da com sem

Avaliacéo correcoes correcdes

ASPECTOS A SEREM
REVISADOS

Titulo

Referéncias:

Incoerente com o objeto de estudo

Nao consta-inserir

Utilizagao in apropriada de siglas

fora das Normas da ABNT

Tamanho do titulo

Inconsistente para o objeto de estudo

Insuficiente & abrangéncia do objeto

Desatualizada

Baseada em livros textos

Introducao

Instrumentos de coletas de
Dados:

Fundamentacéo tedrica

N&o consta- inserir

Apresentacao do problema

Néao atende aos objetivos

Contextualizacéo,Delimitacéo e clareza

Incompleto- revisar

Justificativa/ Relevancia

Objetivos
Incoerente com o objetivo de estudo/ titulo

Termo de Consentimento Livre e

Esclarecido/ Termo de Autorizacao:
nao consta

Falta de clareza

Consta, mas néo atende a Resolugao 196/1996.

Detalhamento dos objetivos especificos inadequado a
proposicao geral

Linguagem inadequada

Ndmero excessivo de objetivos especificos.

N&o constam os objetivos da investigacao

Riscos e beneficios aos sujeitos da pesquisa nao foram
apresentados

N&o esta garantido o anonimato e/ ou a confidelidade
da informacéo colhida

falta telefone e enderecgo de contato do pesquisador
responsavel
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Metodologia Cronograma de atividades

Modelo ou tipo de Estudo ‘ Nao Consta

local ou area de Estudo Consta, mas precisa de ajustes

Sujeltos da pesquisa (populacao de referencia e amostra a ser estudada ) formatagao de apresentagao

Critério de Inclusao Descricao das etapas de trabalho

Critério de Exclusao Revisao da adequacao de tempo para cada etapa

Variaveis de Estudo ~

Formatacao

Descrigao da Coleta de Dados: fases, ‘ Nao atende as normas da ABNT

Instrumentos aplicados e técnica de aplicagao - ~
Citacoes:

Validagao dos Instrumentos de Coleta ‘ Nao atendem as normas da ABNT

Aspectos Eticos

Processamento e Analise de Dados

NOME DO
AVALIADOR:
Data da Entrega do Projeto
NOTA FINAL ‘ ‘
Assinatura do Professor
Avaliador
Camacari:
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D

E CoOoNcLUSAO DE CURSO

ANEXO 111

TRABALHO DE CONCLUSAO DE CURSO

1. IDENTIFICAGCAO

Aluno(a)

Curso:

Titulo do Projeto

Professor Orientador

RELATORIO PERIODICO REFERENTE AS ATIVIDADES

Periodo Relatorio:

2. CRONOGRAMA DE DESENVOLVIMENTO PREVISTO NO PROJETO(*)

ETAPA

SITUACAO: (indicar com “X”)

A INICIAR EM ANDAMENTO

(*) acrescentar mais linhas dependendo da necessidade

3. ATIVIDADES DESENVOLVIDAS:
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4. DIFICULDADES CIENTIFICAS E ADMINISTRATIVAS — CRITICAS E SUGESTOES:

5. PARECER DO ORIENTADOR:

5. ASSINATURAS

Professor(a) Orientador(a) Aluno(a)

5. VISTO DA COORDENACAO DE TRABALHO DE CONCLUSAO DE CURSO

Parecer da Coordenacao:
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Assinatura do Coordenador

rcmrl: ‘
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ANEXO 1V
TRABALHO DE CONCLUSAO DE CURSO I ¥

1. IDENTIFICAGAO
Aluno(a)
Curso:
Titulo do Projeto
Professor(a)
Orientador(a)
Area Tematica
2. CONTROLE MENSAL DAS ATIVIDADES REALIZADAS

Més @ Horario Data Atividade Proposta Pendéncias para | Rubrica

préoxima reuniao | do aluno

5. ASSINATURAS

Professor(a) Orientador(a)

Camagari:

Aluno(a)

Camagari:
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